Instrukcja obstugi Forum CENS-y

Podstawowe informacje:
*  Przed rozpoczeciem korzystania z Forum CENS-y nalezy zapoznac sie z Regulaminem.
* Dostep do Forum CENS-y nastepuje po zalogowaniu, tj. wpisaniu loginu i hasta.
»  Forum sktada sie z pieciu dziatéw:
v Forum ogdlne
v' Forum kadry zarzadzajacej
v" Forum nauczycieli szk6t muzycznych
v Forum nauczycieli szkét plastycznych
v' Forum warto odwiedzi¢/warto przeczytac
W kazdym dziale widoczne sg wszystkie zatozone przez moderatorow watki (tematy do
dyskusji), ktére mozna przegladac po jednym na kazdg strone.
« W dziatach widoczny jest tytut danego watku (np. Powitanie). Aby zobaczy¢ petng dyskusje

=, Powitanie
i przez awjm—tisle—wia—te 35 wizesnia 2009, 13:39
Brak nowych postéw |

(gdy jest juz w toku) wystarczy na niego klikng¢

« Watki sgq ufozone wedtug daty ich dodania — od najnowszego (na godrze strony) do
najstarszego (na dole strony).

« Na stronie gtéwnej Forum jest opcja sortowania watkéw przyciskami: Zobacz watki bez
odpowiedzi, Zobacz nowe posty, Zobacz aktywne watki. Po nacisnieciu na odpowiedni

przycisk nastapi sortowanie wg wskazanego klucza.

Zobacz watki bez adpowisdzi » Zobacz nowe posty = Zobacz akbywne watki Oznacz dzialy jako przeczytans

OSTATNIPOST

., Forum ogélne 1 a1 preez awierzbicka G
y wtorek, 22 wrzesnia 2009, 13:39
Moderator: awierzbicka

+, Forum nauczycieli szkét muzycznych

5 n Brak postéw

(£ Forum nauczyciel szkt plastycznych - o Brak postéw

(=) Forum dia kadry zarzadzajace] 2 a Brak pastaw

") Forum - warto adwiedzic /warto przeczytac 5 q Brak postéw

(o) | (o)

« Na stronie kazdego dziatu znajdujg sie takze narzedzia dajace mozliwo$¢ sortowania
watkéw z danego dziatu wg klucza: Wyswiet! watki nie starsze niz..., Sortuj wg....

ROZPOCZNUWATEK % | | Przeszukesj tan dz Oznacz watki jake przecaytane » Watki: 1 = Strona 1z 1

ODPOWECZ! WYSWETLONE  GSTATMIPOST

(&) Fiovatame o 5 przez awierzhicka G
\Z/ 0 preez awierzbicka » wtorek, 22 wrzedniz 2009, 13:39 wtorek, 22 wrzesnia 2009, 13:39

W&tk\e watki =] Sortui we[Data <] [Maleiace +|[Prasiez ]

« Jezeli tego dnia, do ktérego$ z watkdéw tego dziatu dodano wypowiedz, to bedzie to

zaznaczone, np. ilos¢ odpowiedzi: 9 (nowych: 1).
|

{} Strona gléwna forum < Fora CENSA < Forum ogdlne

« Nawigowanie miedzy forami jest mozliwe dzieki listwie y

znajdujacej sie w lewej, gornej czesci strony, jak rowniez przez polecenie Skocz

Skecz do: | Fora CENSA ~ [Presic

do , W prawej, dolnej czesci strony.

e Wyszukiwanie informacji w dziatach jest mozliwe dzieki opcji Przeszukaj ten

AP kaj ten dzia| | Szukaj A . , . .
dZIa/|{ rzeszukaj ten dzi (zkaT] , znajdujacej sie w okreslonym dziale (np. Forum ogoélne).

Okienko wyszukiwania umieszczone jest ponad watkami.
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Dprems swiershicka + witarek, 22 wresdnis 2008, 137

Witam Paistwa..

Agnisszka Wisr
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Wyszukiwanie uzytkownikéw jest mozliwe dzieki widocznej zawsze w gérnym prawym rogu

s ., Fag Huzytkownicy O wyloguj
opcji ‘Uzytkownicy QU O

Po kliknieciu na te opcje wyswietli sie lista
wszystkich oséb zapisanych na Forum i polecenie Znajdz uzytkownika.
Wyszukiwanie wiasnych postow jest mozliwe po nacisnieciu opcji w lewej gornej czesci

&DTWU]E konto (0 nowych wiadomosci) » Zobacz swoje posty

strony ‘Zobacz swoje posty’

Zamieszczone na Forum wypowiedzi (posty) mogg miec¢ wielkos¢ do 60 tys. znakdw.

Swojgq wypowiedz mozna dodac¢ zaréwno do poczatkowej wypowiedzi watku (uzywajac
funkcji Odpowiedz), jak i do jakiejkolwiek z dalszych — pod kazda wypowiedzig w watku
znajduje sie opcja Odpowiedz — jej klikniecie powoduje przejscie do strony redagowania
odpowiedzi. W oknie edycyjnym zostanie wyswietlony cytowany tekst danej wypowiedzi.
Nalezy odpowiada¢ tylko pod tym fragmentem, do ktérego nasza odpowiedz sie odnosi —
reszte wypowiedzi poprzednika kasujemy. Pozwala to czytelnikom Forum zorientowac sie
doktadnie, do czego odnosi sie nasz komentarz.

P ]
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Zalogowani

Posty: 1 =Strana 12 1

uczestnicy maja mozliwos¢ wzbogacania swoich wypowiedzi grafikami,
ilustracjami, zatacznikami. Wielko$¢ jednego pliku ograniczona jest do 1 MB, za$ jego
szerokos¢ zmniejszana automatycznie do 400 px. Opcja ilustrowania swoich wypowiedzi
oraz zatacznikédw nie powinna by¢ naduzywana i nalezy z niej korzystaé tylko jesli mamy
jakas grafike, ktora stuzy dyskusji prowadzonej w danym watku.

pa—

Dpress swierebicls = wtorsk, 22 mresbis 2009, 13:33

Witam Paristwa. ...

Gdy klikniemy na nazwisko uczestnika Forum , otworzymy jego
osobisty profil, gdzie pokazane sg podstawowe informacje o danej osobie: imig i nazwisko,
liczba wypowiedzi, termin ostatniej wizyty na Forum.

Profil uzytkownika awierzbicka

Hazv uzytkovmika:

Zawod:

avierzbicka

nauczyciel akademicki

Grupy: [ zarejestrowani uzytkownicy v || Presidz

Imig: Agnisszia

Nazvisko: Wisrzbicks
KONTAKT AWIERZEICKA STATY STYKI UZYTKOWHIKA
Dotaczyt(a):

Ostatnia vizyta:

Ostrzezenia:

PW: Wyslj prywatna wiadomosé niedziela, 20 wzesnia 2009, 18:06
wtorak, 22 wrzesnia 2003, 19:38
© [ Zobacz notatki uzytkovmika ]
1 | Znajd# posty uzytkownika
(100.00% vszystkich postéw / 0.50 pasty dziennie)
Najaktyvmiejszy w dziale: ogélne
( 1/ 100.00% Twoich postév)

Liczba postéw:

Najaktyvmiejszy w vatku:
( 1/ 100.00% Twoich postéuw)

PODPIS

Agnieszka Wierzbicka

Tu takze mozna, klikajac na przycisk Znajdz posty uzytkownika, znalez¢ informacje,

w jakich dziatach zamiescit on swoje posty.
Wszystkie fora i watki mozna szybko przeszukiwa¢ za pomocag okienka umieszczonego

w prawej, gornej czesci strony.

e Centrum Edukacgi Nauczyciel

Artystycznych
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Nalezy wpisa¢ poszukiwang fraze w pole wyszukiwania, znajdujace sie na stronie gtéwnej,

a takze stronach foréw i tematéw. W celu uzyskania zaawansowanych opcji wyszukiwania,

nalezy klikna¢ odpowiedni przycisk, dostepny na wszystkich stronach Forum.

Zmiana ustawien ‘Twoje Konto":

« Na stronie 'Twoje Konto' (lewa, gdérna czes$é¢ strony) jest mozliwos¢ dookreslenia lub

poprawy swoich danych.

h BB forum.censa.pl
o enting dommunities.  Forum dyskissyine Centrum Edukacii Nauceyciell Szkst Artystycznych

(¢ Strona gléwna f;

[iTvioje konto (0 nowych wiadomosc) » Zobacz swoje posty

Mozna stad monitorowaé, przegladaé¢ i edytowac swoéj profil, ustawienia, obserwowane

dziaty i watki. Mozna tez wysyta¢ wiadomosci do innych uzytkownikow.

* W panelu zarzadzania kontem znajdujq sie zakfadki:

Panel Zarzadzania Kontem

Przeglad | Profil

Strana gléwna
Obserwawane
Zakladki
Kopie robocze
Zalaczniki

Ustawienia forum  Prywatne wiadomosci  Grupy uiytkownikéw  Przyjaciele i wrogowie

Strona gldwna

Witamy w Panelu Zarzadzania Kontem. Mozesz stad monitorovaé, przegladaé i edytowaé swéj profil, ustavienia, obserwovane dzisly | wathi. Mozesz te2 wysylaé visdomosd do
innych uzytkownikow (jesli administraga na to pozwala). Upewnij sie, 2e przeczytales ogloszenia, zanim bedziesz kontynuowal.
TVIOJA AKTYVINOSC
Dotaczyl{a): niedzizls, 20 wrzesnia 2009, 18:06
Ostatnia wizyta: poniedziatel, 21 wrzesnia 2009, 15:49

Liczba postéw: 1 | Zobacz swoje posty
(0.50 posty dziennie / 100.00%
Najaktyvmiejszy w dzizle: Fo
(P

ystkich postéw)

qéine
/ 100.00% Tvoich post

Najaltywnisjszy w vatku: Powitanie
(Posty: 1/ 100.00% Twoich postow)

Przeglad (podstawowe informacje o Twojej aktywnosci na forach).

Profil (tu mozna wpisaé, zmieni¢ dane o sobie, ktére udostepniasz innym
uzytkownikom Forum; mozna dodac zwoje zdjecie (atavar); zmieni¢ hasto dostepu
do Forum).

Ustawienia Forum (gdzie mozna ustawi¢ wszystkie opcje zwigzane z moderowaniem
i uzytkowaniem Forum).

Prywatne wiadomosci (to skrzynka e-mailowa, dziatajaca jedynie w obrebie Forum
CENS-y, mozna z niej wysta¢/otrzymac wiadomosci od innych uczestnikow Forum).
Grupy uzytkownikéw (gdzie umieszczona jest informacja, do jakiej grupy jest sie
przypisanym).

Przyjaciele i wrogowie (gdzie mozna stworzy¢ liste swoich przyjaciét i wrogéw na

Forum).
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Pisanie wiadomosci (postow)

« Aby napisa¢ post nalezy by¢ na okreslonym Forum, w okreslonym watku. Nalezy w tym
celu klikng¢ na ikonke Odpowiedz.

ODPOWIEDZ i | |G

Powitanie

eszuka] ten wate | Szuka) Posty: 1eStrona 1z 1

Feovtua] (x] W/ 7 ffevmu bk

D przez awierzbicka » wtorek, 22 wrzesnia 2!

Witam Paristwa....

Pasty: 1
Dolaczyl{a): nieczisls, 20 wrzesniz 2009, 18:06

an

Agnieszka w.al?h'fk;/
ODPOWIEDZ &

+  Wypowiedz tworzymy w okienku edycji. Zaleca sie oddzielanie mysli niepowigzanych ze

Posty: 1 aStrona 12 1

sobg przez wstawianie pustych linii. Dla polepszenia czytelnosci tekstu mozliwe jest
stosowanie pogrubienia (np. wazne), pochylenia (np. cytuje) lub podkreslenia (np.
szczegolnie to).

» Po pojawieniu sie okna edycji mozna napisa¢ swojg wiadomos$¢, wzbogacajac jg dodatkowo:

Powitanie

Tytut: Re: Povitanie

(817 [ [Guste | [ | [t [Got= | [3] [ ] [0 | et | Narmainy [ otor et emotikony g
Emotikony
R

wstawianie RN NN R RO
, wstawianie IP06 @ P
obrazéw o —
linkdw
Przeglad watku
dodawanie

zatgcznikéw, obrazkow

— [ [ea]

Opeie | Dodaj zalacenik |

Jesli cheesz dolaczyé jeden lub wiscej plikéw, uzupsinij pala panizej.

Nazwa:

Komentarz:

Emotikonami — galeria buziek znajduje po prawej stronie okna edycji. Opcja

wytaczenia galerii emotikonek znajduje sie ponizej okna edycji (Wytgqcz emotikony).
Linkami hipertekstowymi — linki do stron mozna dodawac¢ bezposrednio poprzez
wpisanie adresu (np. http://www.e-censa.pl/) lub klikniecie na przycisk URL i
wpisanie miedzy znaczniki [url] [/url] adresu strony.

Zatgcznikami — ponizej okienka edycji istnieje zaktadka Dodaj zatgcznik. Klikajac
na Przegladaj wybieramy plik (np. dokument Word), ktéry chcemy przestac i
dotagczamy go do Forum poleceniem Dodaj plik. Gdy dotaczyliSmy juz plik mozemy
go w kazdej chwili usuna¢, klikajac na Usun plik.

Obrazkami — postepujemy tak samo, jak w wypadku dodania pliku tekstowego.
Gdy obrazek zostanie dodany do postu mozemy takze doda¢ go do napisanego
przez nas tekstu: klikamy na przycisk Img, umieszczamy miedzy znacznikami [img]
[/img] kursor i ponizej okna edycji klikamy na przycisk Wstaw w linii. Po wystaniu
postu obrazek pojawi sie nie tylko jako zatacznik, ale takze jako element
napisanego przez nas tekstu.
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Wystanie wiadomosci nastepuje po nacisnieciu Wyslij. Jesli chcemy przed wystaniem
zobaczy¢, jak bedzie wyglada¢ nasza wiadomos$é, sprawdzamy to za pomocg klawisza
Podglad.

Wystana wiadomos$¢é moze zosta¢ w kazdej chwili poprawiona przez jej autora (w
wyjatkowych przypadkach przez moderatora czy administratora), wystarczy w tym celu
klikna¢ na przycisk Edytuj “

Kasowanie zamieszczonej wiadomosci jest mozliwe dzieki przyciskowi x. Skasowany w ten
sposéb post zostaje nieodwotalnie usuniety z Forum. Z opcji tej moze korzysta¢ autor postu
(tylko wiasne wiadomosci), moderator i administrator (wszystkie wiadomosci)

= —
envrud | [x] \i7 7 (ool

©

Kazdy z postéow moze by¢ cytowany — wystarczy w tym celu kliknaé na ikonke Cytuj

Feovrud ] (x) 7 @ @

Pamietamy o dbatosci o pisownie! W tym celu uzywamy przegladarki Firefox w edycji
polskiej, ktora zawiera sprawdzanie pisowni lub Internet Explorera z wiaczong opcjq
sprawdzania pisowni i mozliwoscig automatycznej korekty. W przypadku innych
przegladarek proponujemy uzywanie stownika edytora tekstu (np. MS Word) lub stownika
ortograficznego online http://so.pwn.pl/.

Uwaga koncowa:

Na forum bedg ignorowani uzytkownicy (tzw. Trolle), ktéorych jedynym celem jest
dokuczanie i krytykowanie, a nie konstruktywna dyskusja. Nalezy pamietaé, ze kazda

odpowiedz na ich wypowiedzi zacheca ich do dalszej, bezsensownej dziatalnosci.



