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Podstawowe informacje: 

• Przed rozpoczęciem korzystania z Forum CENS-y naleŜy zapoznać się z Regulaminem. 

• Dostęp do Forum CENS-y następuje po zalogowaniu, tj. wpisaniu loginu i hasła. 

• Forum składa się z pięciu działów: 

� Forum ogólne 

� Forum kadry zarządzającej 

� Forum nauczycieli szkół muzycznych 

� Forum nauczycieli szkół plastycznych 

� Forum warto odwiedzić/warto przeczytać 

• W kaŜdym dziale widoczne są wszystkie załoŜone przez moderatorów wątki (tematy do 

dyskusji), które moŜna przeglądać po jednym na kaŜdą stronę. 

• W działach widoczny jest tytuł danego wątku (np. Powitanie). Aby zobaczyć pełną dyskusję 

(gdy jest juŜ w toku) wystarczy na niego kliknąć . 

• Wątki są ułoŜone według daty ich dodania — od najnowszego (na górze strony) do 

najstarszego (na dole strony). 

• Na stronie głównej Forum jest opcja sortowania wątków przyciskami: Zobacz wątki bez 

odpowiedzi, Zobacz nowe posty, Zobacz aktywne wątki. Po naciśnięciu na odpowiedni 

przycisk nastąpi sortowanie wg wskazanego klucza. 

 

• Na stronie kaŜdego działu znajdują się takŜe narzędzia dające moŜliwość sortowania 

wątków z danego działu wg klucza: Wyświetl wątki nie starsze niŜ…, Sortuj wg…. 

 

• JeŜeli tego dnia, do któregoś z wątków tego działu dodano wypowiedź, to będzie to 

zaznaczone, np. ilość odpowiedzi: 9 (nowych: 1). 

• Nawigowanie między forami jest moŜliwe dzięki listwie , 

znajdującej się w lewej, górnej części strony, jak równieŜ przez polecenie Skocz 

do , w prawej, dolnej części strony. 

• Wyszukiwanie informacji w działach jest moŜliwe dzięki opcji Przeszukaj ten 

dział , znajdującej się w określonym dziale (np. Forum ogólne). 

Okienko wyszukiwania umieszczone jest ponad wątkami. 
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• Wyszukiwanie uŜytkowników jest moŜliwe dzięki widocznej zawsze w górnym prawym rogu 

opcji ‘UŜytkownicy’ . Po kliknięciu na tę opcję wyświetli się lista 

wszystkich osób zapisanych na Forum i polecenie Znajdź uŜytkownika. 

• Wyszukiwanie własnych postów jest moŜliwe po naciśnięciu opcji w lewej górnej części 

strony ‘Zobacz swoje posty’ . 

• Zamieszczone na Forum wypowiedzi (posty) mogą mieć wielkość do 60 tys. znaków. 

• Swoją wypowiedź moŜna dodać zarówno do początkowej wypowiedzi wątku (uŜywając 

funkcji Odpowiedz), jak i do jakiejkolwiek z dalszych — pod kaŜdą wypowiedzią w wątku 

znajduje się opcja Odpowiedz — jej kliknięcie powoduje przejście do strony redagowania 

odpowiedzi. W oknie edycyjnym zostanie wyświetlony cytowany tekst danej wypowiedzi. 

NaleŜy odpowiadać tylko pod tym fragmentem, do którego nasza odpowiedź się odnosi — 

resztę wypowiedzi poprzednika kasujemy. Pozwala to czytelnikom Forum zorientować się 

dokładnie, do czego odnosi się nasz komentarz. 

 

• Zalogowani uczestnicy mają moŜliwość wzbogacania swoich wypowiedzi grafikami, 

ilustracjami, załącznikami. Wielkość jednego pliku ograniczona jest do 1 MB, zaś jego 

szerokość zmniejszana automatycznie do 400 px. Opcja ilustrowania swoich wypowiedzi 

oraz załączników nie powinna być naduŜywana i naleŜy z niej korzystać tylko jeśli mamy 

jakąś grafikę, która słuŜy dyskusji prowadzonej w danym wątku. 

• Gdy klikniemy na nazwisko uczestnika Forum , otworzymy jego 

osobisty profil, gdzie pokazane są podstawowe informacje o danej osobie: imię i nazwisko, 

liczba wypowiedzi, termin ostatniej wizyty na Forum.  

 

Tu takŜe moŜna, klikając na przycisk Znajdź posty uŜytkownika, znaleźć informacje, 

w jakich działach zamieścił on swoje posty. 

• Wszystkie fora i wątki moŜna szybko przeszukiwać za pomocą okienka umieszczonego 

w prawej, górnej części strony.  
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NaleŜy wpisać poszukiwaną frazę w pole wyszukiwania, znajdujące się na stronie głównej, 

a takŜe stronach forów i tematów. W celu uzyskania zaawansowanych opcji wyszukiwania, 

naleŜy kliknąć odpowiedni przycisk, dostępny na wszystkich stronach Forum. 

 

 

Zmiana ustawień ‘Twoje Konto’: 

• Na stronie 'Twoje Konto' (lewa, górna część strony) jest moŜliwość dookreślenia lub 

poprawy swoich danych.  

 

MoŜna stąd monitorować, przeglądać i edytować swój profil, ustawienia, obserwowane 

działy i wątki. MoŜna teŜ wysyłać wiadomości do innych uŜytkowników. 

• W panelu zarządzania kontem znajdują się zakładki: 

 

� Przegląd (podstawowe informacje o Twojej aktywności na forach). 

� Profil (tu moŜna wpisać, zmienić dane o sobie, które udostępniasz innym 

uŜytkownikom Forum; moŜna dodać zwoje zdjęcie (atavar); zmienić hasło dostępu 

do Forum). 

� Ustawienia Forum (gdzie moŜna ustawić wszystkie opcje związane z moderowaniem 

i uŜytkowaniem Forum). 

� Prywatne wiadomości (to skrzynka e-mailowa, działająca jedynie w obrębie Forum 

CENS-y, moŜna z niej wysłać/otrzymać wiadomości od innych uczestników Forum). 

� Grupy uŜytkowników (gdzie umieszczona jest informacja, do jakiej grupy jest się 

przypisanym). 

� Przyjaciele i wrogowie (gdzie moŜna stworzyć listę swoich przyjaciół i wrogów na 

Forum). 
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Pisanie wiadomości (postów) 

• Aby napisać post naleŜy być na określonym Forum, w określonym wątku. NaleŜy w tym 

celu kliknąć na ikonkę Odpowiedz. 

 

• Wypowiedź tworzymy w okienku edycji. Zaleca się oddzielanie myśli niepowiązanych ze 

sobą przez wstawianie pustych linii. Dla polepszenia czytelności tekstu moŜliwe jest 

stosowanie pogrubienia (np. waŜne), pochylenia (np. cytuję) lub podkreślenia (np. 

szczególnie to). 

• Po pojawieniu się okna edycji moŜna napisać swoją wiadomość, wzbogacając ją dodatkowo: 

 

� Emotikonami — galeria buziek znajduje po prawej stronie okna edycji. Opcja 

wyłączenia galerii emotikonek znajduje się poniŜej okna edycji (Wyłącz emotikony). 

� Linkami hipertekstowymi — linki do stron moŜna dodawać bezpośrednio poprzez 

wpisanie adresu (np. http://www.e-censa.pl/) lub kliknięcie na przycisk URL i 

wpisanie między znaczniki [url] [/url] adresu strony. 

� Załącznikami — poniŜej okienka edycji istnieje zakładka Dodaj załącznik. Klikając 

na Przeglądaj wybieramy plik (np. dokument Word), który chcemy przesłać i 

dołączamy go do Forum poleceniem Dodaj plik. Gdy dołączyliśmy juŜ plik moŜemy 

go w kaŜdej chwili usunąć, klikając na Usuń plik. 

� Obrazkami — postępujemy tak samo, jak w wypadku dodania pliku tekstowego. 

Gdy obrazek zostanie dodany do postu moŜemy takŜe dodać go do napisanego 

przez nas tekstu: klikamy na przycisk Img, umieszczamy między znacznikami [img] 

[/img] kursor i poniŜej okna edycji klikamy na przycisk Wstaw w linii. Po wysłaniu 

postu obrazek pojawi się nie tylko jako załącznik, ale takŜe jako element 

napisanego przez nas tekstu. 

emotikony 

wstawianie 

linków 

dodawanie  

załączników, obrazków 

wstawianie 

obrazów 
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• Wysłanie wiadomości następuje po naciśnięciu Wyślij. Jeśli chcemy przed wysłaniem 

zobaczyć, jak będzie wyglądać nasza wiadomość, sprawdzamy to za pomocą klawisza 

Podgląd. 

 

• Wysłana wiadomość moŜe zostać w kaŜdej chwili poprawiona przez jej autora (w 

wyjątkowych przypadkach przez moderatora czy administratora), wystarczy w tym celu 

kliknąć na przycisk Edytuj . 

• Kasowanie zamieszczonej wiadomości jest moŜliwe dzięki przyciskowi x. Skasowany w ten 

sposób post zostaje nieodwołalnie usunięty z Forum. Z opcji tej moŜe korzystać autor postu 

(tylko własne wiadomości), moderator i administrator (wszystkie wiadomości) 

. 

• KaŜdy z postów moŜe być cytowany — wystarczy w tym celu kliknąć na ikonkę Cytuj 

. 

• Pamiętamy o dbałości o pisownię! W tym celu uŜywamy przeglądarki Firefox w edycji 

polskiej, która zawiera sprawdzanie pisowni lub Internet Explorera z włączoną opcją 

sprawdzania pisowni i moŜliwością automatycznej korekty. W przypadku innych 

przeglądarek proponujemy uŜywanie słownika edytora tekstu (np. MS Word) lub słownika 

ortograficznego online http://so.pwn.pl/. 

 

Uwaga końcowa: 

• Na forum będą ignorowani uŜytkownicy (tzw. Trolle), których jedynym celem jest 

dokuczanie i krytykowanie, a nie konstruktywna dyskusja. NaleŜy pamiętać, Ŝe kaŜda 

odpowiedź na ich wypowiedzi zachęca ich do dalszej, bezsensownej działalności. 


